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Checkliste: Rahmenbedingungen meiner schriftlichen Arbeit

Welche Rahmenbedingungen und Termine sind bei meiner schriftlichen Arbeit vorgegeben?
Was muss ich kldren, bevor ich mit der Arbeit beginne? Diese Checkliste kann helfen, den
Uberblick zu gewinnen und erste Schritte zu planen.

Rahmenbedingung Fragen Geklart

Thema und Fragestellung e Ist das Thema vorgegeben oder kann ich es
selber erarbeiten?

e Welche Vorgaben gibt es bei der Formulie-
rung der Fragestellungen?

Betreuung e Wer ist meine Betreuungsperson? Wie kann
ich Kontakt aufnehmen? Wie bleiben wir wah-
rend dem Schreibprozess im Austausch?

Zeitmanagement e Wann ist die Abgabefrist?

e Wie viel Zeit will ich fir die einzelnen Phasen
des Schreibprozesses aufwenden?

¢ An welchen Tagen, in welchen Zeitfenstern
will ich mich der Arbeit widmen?

e Wann, wo und unter welchen Umstanden
kann ich eine Verlangerung beantragen?

Umfang o Welche minimale bzw. maximale Seitenzahl
ist vorgegeben?

Konzept/Exposé e Wird ein ausflhrliches Konzept/Exposé ver-
langt?

o Welche Vorgaben fir die Ausgestaltung des
Konzeptes/Exposés sind vorhanden?

e Welche Abgabefristen gelten hier?

Formales ¢ Wie sehen die formalen Richtlinien aus?

e |n welcher Form muss ich die Arbeit am
Schluss einreichen?

Bewertung o Gibt es offizielle Bewertungskriterien? Wie
sehen diese aus?

e Woran kann ich mich sonst orientieren?




