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Checklist : conditions-cadres de mon travail écrit

Quelles conditions-cadres et délais sont définis pour mon travail écrit ? Que dois-
je clarifier avant de commencer a travailler ? Cette checklist peut vous aider a avoir
une vue d'ensemble et a planifier vos premiers pas.

Condition-cadre Questions
Theme et question e Le théme est-il défini ou puis-je I'élaborer moi-
méme ?
e Quelles sont les exigences pour formuler les
guestions ?
Encadrement e Qui est mon interlocutrice ou interlocuteur ?

Comment puis-je le ou la contacter ?
Comment restons-nous en contact pendant
le processus d'écriture ?

Gestion du temps e Quelle est le délai pour rendre mon travail ?

e Combien de temps ai-je envie de consacrer a
chaque phase du processus d'écriture ?

e Quels jours, a quelles plages horaires est-ce
gue je veux me consacrer au travail ?

e Quand, ou et dans quelles circonstances puis-je
demander une prolongation ?

Volume e Quel est le nombre de pages minimal ou maxi-
mal défini ?
Concept/Exposé e Un concept/exposé détaillé est-il exigé ?

e Quelles sont les exigences disponibles pour la
conception du concept/exposé ?
e Quels délais de remise s'appliquent dans ce

cas ?
Forme e Quelles sont les directives formelles ?
e Sous quelle forme dois-je soumettre le travail a
la fin ?
Evaluation o Existe-t-il des critéres d'évaluation officiels ?

Quels sont-ils ?
e Avec quoi d'autre puis-je m'orienter ?
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